
 

P a g e  1 | 9 

 

 

 

 

 

 

 

Powered by  

 

 

 

Ambiente Incaricato/Interessato 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

2019/2020 



 

P a g e  2 | 9 

 

Indice 
1 Approvazione ruolo incaricato/interessato ........................................................................................ 3 

1.1 Vai alle approvazioni del ruolo ...................................................................................................... 3 

1.2 Approva ruolo ............................................................................................................................... 3 

1.3 Visualizzazione dell’incarico assegnato ........................................................................................ 4 

1.3.1 Documenti allegati ................................................................................................................ 4 

1.3.2 Nomina da approvare ........................................................................................................... 5 

1.3.3 Dettaglio incarico approvato ................................................................................................ 6 

1.4 Visualizzazione dell’informativa assegnata ................................................................................... 6 

1.4.1 Nomina da approvare ........................................................................................................... 7 

1.4.2 Dettaglio informativa approvata ........................................................................................... 8 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

P a g e  3 | 9 

 

1 APPROVAZIONE RUOLO INCARICATO/INTERESSATO 
1.1 VAI ALLE APPROVAZIONI DEL RUOLO 
 

Dopo aver eseguito il login ci basterà cliccare su “Vai alle approvazioni”.  

 

Figura: Vai alle approvazioni 

 

1.2 APPROVA RUOLO 
 

Di seguito, come evidenziato, noteremo come approvare o meno il ruolo cliccando sulla “v” per 

approvare o sulla “x” per NON approvare. 

 

Figura: Approva ruolo 
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1.3 VISUALIZZAZIONE DELL’INCARICO ASSEGNATO 
 

NOTA BENE: quando il tuo DPO/Titolare del Trattamento creerà un’informativa, un contratto o un 

incarico ti arriverà una mail per avvisarti. 

L’incaricato cliccando nella sezione “Incarichi” potrà visualizzare l’incarico a cui è stato 

assegnato. 

 

Figura: Visualizzazione dell’incarico assegnato 

 

1.3.1 DOCUMENTI ALLEGATI 
 

Se ci fosse qualche documento allegato, prima di poter visionare l’incarico, sarà necessario 

scaricare gli allegati. 

 

Figura: Documenti allegati 
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1.3.2 NOMINA DA APPROVARE  
 

Infine, dovremo solo scegliere se approvare o meno l’incarico e cliccare sul bottone “Conferma”. 

Ci sarà anche la possibilità di scaricare l’incarico cliccando su “Download”. 

 

Figura: Nomina da approvare 
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1.3.3 DETTAGLIO INCARICO APPROVATO 
 

Si potrà, dopo aver approvato o meno l’incarico, anche visualizzarlo nel suo dettaglio e se 

necessario scaricarlo in PDF. 

 

Figura: Dettaglio incarico 

 

1.4 VISUALIZZAZIONE DELL’INFORMATIVA ASSEGNATA 
 

NOTA BENE: quando il tuo DPO/Titolare del Trattamento creerà un’informativa, un contratto o un 

incarico ti arriverà una mail per avvisarti. 

L’interessato cliccando nella sezione “Informativa” potrà visualizzare l’informativa a cui è stato 

assegnato. 

 

Figura: Visualizzazione dell’informativa assegnata 
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1.4.1 NOMINA DA APPROVARE  
 

Infine, dovremo solo scegliere se approvare o meno l’informativa e cliccare sul bottone 

“Conferma”. 

Ci sarà anche la possibilità di scaricare l’informativa cliccando su “Download”. 

 

Figura: Nomina da approvare 
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1.4.2 DETTAGLIO INFORMATIVA APPROVATA 
 

Si potrà, dopo aver approvato o meno l’informativa, anche visualizzarlo nel suo dettaglio e se 

necessario scaricarlo in PDF. Potremo inoltre, dopo averla approvata, modificare o meno la 

decisione presa sull’approvazione. 

 

Figura: Dettaglio informativa 
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