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Corsico, 3 giugno 2021

Circolare n. 136 doc sec

Ai docenti della scuola secondaria

Oggetto: Adempimenti fine anno scolastico 2021

Si comunicano le consuete scadenze circa la consegna della documentazione di fine anno.

LIBRI IN COMODATO: entro fine lezioni, chiederne la restituzione. Verranno lasciati solo
agli alunni a cui saranno assegnati compiti delle vacanze sugli stessi libri, annotandone i
nominativi su un foglio. I libri assegnati agli alunni di terza media verranno ritirati alla fine
degli esami, facendo riferimento alla collega Castro, che si occupera della parte
organizzativa.

REGISTRO VERBALI CdC: verificare che siano stati regolarmente registrati, numerati e
archiviati in Segreteria digitale

RELAZIONE FINALE DI MATERIA: a cura di ciascun docente, consegnata al coordinatore di
classe, con indicati gli eventuali scostamenti rispetto al curricolo d’istituto e alla
progettazione iniziale, entro la data dello scrutinio.

RELAZIONE FINALE della CLASSE - prime e seconde medie: a cura del coordinatore entro
la data dello scrutinio; verra condivisa all’inizio dello scrutinio finale e archiviata come
allegato al verbali.

RELAZIONE TRIENNIO per le classi TERZE: entro la data dello scrutinio: presentazione
della classe agli esami. Viene elaborata dal coordinatore ed approvata dal CdC. Una copia
verra inserita nel registro dei verbali, una copia in una cartelletta predisposta in
Presidenza.

VERIFICHE ed ELABORATI: dovranno essere fascicolati e archiviati entro la data dello
scrutinio.

Si invitano, inoltre, i docenti a inserire le proposte di voto per lo scrutinio finale
entro due giorni dallo scrutinio stesso.

Un saluto cordiale.

Il dirigente scolastico
Alberto Ardizzone
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